
 

 

www.ekiba.de/gruenergockel 

Das BUE 

wird gefördert durch:   Seite 1/4 

 

Übersicht Grüner Gockel 
 

ANLEITUNG zum Handbuch GG 
Erläuterungen zu Aufbau und Struktur der Anleitungen und Vorlagen (digital und analog), 

Stand 31.01.2023, © BUE 2023 

Einleitung 

Der Grüne Gockel (abgekürzt: GG) entspricht den Anforderungen des europäischen Umwelt-

Audits EMAS.1. Diese Entsprechung sichert die Qualität, Kontiunität und Wertigkeit des 

Grünen Gockels. Die Einführung ist mit Aufwand verbunden, aber es lohnt sich! Um den 

Aufwand gering zu halten und um den Aufbau und die Umsetzung eines 

Umweltmanagementsystems (UMS) so einfach wie möglich zu gestalten, haben wir Ihnen 

daher eine Vielzahl an Anleitungen, den sogenannten Kurzinfos, Formulare, Checklisten 

sowie viele weitere Materialien vorbereitet. 

Neben dem sogenannten „Handbuch Grüner Gockel“ (der Dokumentation Ihrer 

Umweltarbeit), steht Ihnen auch eine sog. Materialsammlung GG zur Verfügung. Diese beiden 

Dateistrukturen haben Sie auf einem USB-Stick erhalten. Bitte beachten Sie, dass wir die 

Materialien kontinuierlich anpassen. 

Daher finden Sie die aktuelle Version aller wichtigen Vorlagen auf der Internetseite der 

Landeskirche: www.ekiba.de/klimaschutz&schoepfung/gruenergockel. Über 

Aktualisierungen dieser Unterlagen informieren wir Sie jeweils im Newsletter des BUE. 

Handbuch GG, Dokumentation 

Das digitale „Handbuch GG_Dokumentation“ bildet den Kern für den Aufbau und die 

Fortführung des Grünen Gockel. Die digitale Ordnerstruktur ist gegliedert in „10 Schritte bis 

zur Zertifizierung“ (arabisch, 1-10). Die Dateiordner enthalten alle Unterlagen und 

Anleitungen um ein UMS aufzubauen. 

Daneben beinhaltet das Handbuch eine bereits angelegte Ordnerstruktur für die Ablage Ihrer 

eigenen Dokumente. Diese kann gerne von Ihnen genutzt und entsprechend um Ihre eigenen 

Dokumente erweitert werden (z.B. Feingliederung nach Gebäude oder Erfassungsjahr im 

Bereich der Bestandsaufnahme). 

Materialsammlung GG, Bibliothek 

Der Dateiordner „Materialsammlung GG_Bibliothek“ beinhaltet eine Sammlung von 

zusätzlichen Unterlagen und Dateien mit ergänzenden Informationen, Muster und 

Beispiele für Ihr Umweltmanagement, z.B. Bausteine für das Layout Ihrer Umwelterklärung 

(das Logo des Grünen Gockel oder EMAS, etc.). Die digitale Materialsammlung ist ebenso wie 

das Handbuch in 10 Schritte unterteilt (römisch, I-X). Auch die Materialsammlung kann von 

Ihnen erweitert, gepflegt und für die Ablage von Informationen genutzt werden! 

 
1 Eco Management and Audit Scheme (EU-Verordnung Nr. 1221/2009) 

http://www.ekiba.de/klimaschutz
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Übersichten 

Im Handbuch GG, finden Sie neben dieser vorliegenden pdf-Datei „Anleitung Handbuch 

GG“  zwei weitere, grundlegende Übersichten: 

Die Datei „Fahrplan Grüner Gockel“ beschreibt Ihnen kurz und knapp alle Arbeitsschritte 

bis zur ersten Validierung und Zertifizierung. Er kann idealerweise Ihr Leitfaden bis zur 

Zertifizierung sein. 

Neben dem Fahrplan haben wir Ihnen, alle für eine (Re-)Validierung relevanten, Unterlagen 

in einer Tabelle aufgelistet. Diese Datei nennt sich „Übersicht Pflichtunterlagen“ (für die 

Re-Validierung). Mit dieser können Sie im Vorfeld einer (Re-)Validierung feststellen ob alle 

notwendigen Unterlagen für den Gutachterbesuch beisammen sind. 

Kurzinfos, Formulare und Checklisten 

Im Handbuch GG_Dokumentation finden Sie innerhalb des jeweiligen Gliederungspunktes, 

alle notwendigen Informationen und Unterlagen, um den Sachverhalt bzw. Arbeitsschritt zu 

bearbeiten. Die Bezeichnung der jeweils enthaltenen Dokumente, folgt sinngemäß der 

Einteilung in 10 Schritte (siehe Tabelle unten). 

Zunächst lesen Sie sich bitte stets die sogenannte Kurzinfo/s durch, diese ist/sind an erster 

Stelle des jeweiligen Arbeitsschrittes abgelegt. Eine Kurzinfo beschreibt Ihnen den 

Arbeitsschritt und ist Anleitung was genau zu tun ist. Die Kurzinfo kann z.B. der Einladung 

zum Treffen des Umweltteams beigefügt werden, damit sich jeder vorab mit dem Thema 

vertraut machen kann und einen Überblick über die anstehende/n Aufgabe/n erhält. 

In den Kurzinfos werden auch immer die Unterlagen genannt, welche zusammengetragen 

oder erstellt werden müssen. Für diese Bearbeitung des Themas, gibt es dann die 

sogenannten Formulare und Checklisten. Formulare stellen hierbei die wesentlichen 

(Pflicht-) Bestandteile Ihres UMS dar, während Checklisten Ihnen als Arbeitshilfe oder 

Vorlage (z.B. für Aufstellungen, weitere Datenerhebungen) dienen. 

In 10 Schritten zum Grünen Gockel 

In nachfolgender Übersicht haben wir Ihnen die 10 Schritte mit den entsprechenden Kurzinfos 

zusammengestellt: 

In 10 Schritten zum Zertifikat Grüner Gockel  

01 Projektstart und Projektbeteiligte 

Wir wollen aktiv Umweltschutz gestalten! 

□ 

□ 

□ 

1a Kurzinfo Beginnen mit dem Grünen Gockel 

1b Kurzinfo Dokumentation des Umweltmanagements 

1c Kurzinfo Auftaktveranstaltung 

02 Umweltleitlinien 

Wir legen fest, was wir langfristig erreichen wollen! 

□ 2a Kurzinfo Umweltleitlinien 

03 Bestandsaufnahme und Umweltbilanz 

Wir finden heraus „wo wir stehen“! 
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□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

3a Kurzinfo Bestandsaufnahme Starten mit Avanti 

3b Kurzinfo Bestandsaufnahme Umweltbilanz 

3c Kurzinfo Bestandsaufnahme Mobilität 

3d Kurzinfo Bestandsaufnahme Beschaffung 

3e Kurzinfo Bestandsaufnahme Recht und Sicherheit 

04 Kommunikation, Öffentlichkeitsarbeit und Umweltbildung 

Wir informieren uns und alle über Umweltthemen! 

□ 

□ 

4a Kurzinfo Verkündigung und Öffentlichkeitsarbeit 

4b Kurzinfo Wissen, Fort- und Weiterbildung 

05 Bewertung der Umweltaspekte und Umweltprogramm 

Wir bewerten, „wo wir stehen“ und entwickeln Maßnahmen! 

□ 

□ 

5a Kurzinfo Bewertung der Umweltaspekte 

5b Kurzinfo Umweltprogramm 

06 Organigramm, Kontext und Auditplanung 

Wir orientieren und organisieren uns! 

□ 

□ 

□ 

6a Kurzinfo Organigramm und Umweltmanagementsystem 

6b Kurzinfo Kontext der Organisation 

6c Kurzinfo UMS und Auditplan (nach der Erst-Validierung) 

07 Internes Audit und Management Review 

Wir überprüfen uns jährlich selbst! 

□ 

□ 

7a Kurzinfo Internes Audit 

7b Kurzinfo Management Review 

08 Umwelterklärung 

Wir berichten öffentlich die Ergebnisse unserer Gemeinde! 

□ 

□ 

□ 

8a Kurzinfo Kernelemente der Umwelterklärung 

8b Kurzinfo Aktualisierung der Umwelterklärung 

8c Kurzinfo konsolidierte Umwelterklärung 

09 Validierung, Zwischenaudit und Zertifizierung 

Wir lassen uns regelmäßig extern überprüfen! 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

9a Kurzinfo Erst-Validierung 

9b Kurzinfo Letzte Schritte nach der Erst-Validierung 

9c Kurzinfo EMAS Zwischenaudit 

9d Kurzinfo GG-Zwischenaudit 

9e Kurzinfo Re-Validierung nach EMAS 

9f Kurzinfo Letzte Schritte nach der EMAS Re-Validierung 

9g Kurzinfo Re-Validierung nach GG 

9h Kurzinfo Letzte Schritte nach der GG Re-Validierung 

10 Umweltteam, Projekte und Förderanträge 
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Wir leben den Grünen Gockel dauerhaft und gemeinsam! 

□ 

□ 

10a Kurzinfo Grüner Gockel Leben 

10b Kurzinfo Fördermöglichkeiten GG 

Unterstützung durch das BUE 

Natürlich stehen wir aus dem BUE Ihnen immer gerne beratend und unterstützend zur 

Seite. Bei Fragen, Problemen und Schwierigkeiten können Sie uns gerne eine Nachricht 

schreiben oder direkt anrufen! 

 

Wir wünschen Ihnen und Ihrem Umweltteam an dieser Stelle nun viel Spaß beim Einstieg in 

den Grünen Gockel! 


