Muster Anschreiben 1 an Anstellungsträger
(Kopfbogen des Verwaltungs- und Serviceamtes)

(Adresse des Anstellungsträgers)

[bookmark: BETREFF][bookmark: BausteinInhalt][bookmark: Text1]Dienstjubiläum von Frau/Herrn      

Sehr geehrte/r      
Frau/Herr       vollendet am       eine Dienstzeit von       Jahren.
Jubiläumstag ist der      .
Anbei erhalten Sie ein Anschreiben an die Mitarbeiterin/den Mitarbeiter und ein Muster einer Dankesurkunde, die Sie verwenden können. Die Urkunde ist von der/dem zur Vertretung im Rechtsverkehr Berechtigten (Vorsitzenden des Kirchengemeinderates oder Bezirkskirchenrates, Vorstand eines e. V.) zu unterzeichnen und möglichst am Jubiläumstag der Mitarbeiterin/dem Mitarbeiter zu übergeben.
Mit freundlichen Grüßen

Muster Anschreiben 2 an Mitarbeiterin/Mitarbeiter anlässlich
 der Aushändigung der Dankesurkunde
(Kopfbogen des Anstellungsträgers)

(Adresse der Mitarbeiterin/des Mitarbeiters)

[bookmark: Unterbetreff]Ihr       Dienstjubiläum
Sehr geehrte/r      
ich gratuliere Ihnen herzlich zu Ihrem      -jährigen Dienstjubiläum am 
Aus diesem Anlass erhalten Sie ein Jubiläumsgeld in Höhe von       und einen Arbeitstag Arbeitsbefreiung.
Ich wünsche Ihnen bei Ihrer weiteren Arbeit viel Freude und zu Ihrem Handeln Gottes Segen.
Mit freundlichen Grüßen
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