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Handbuch Grüner Gockel 

Anmeldung, Personen und Grunddaten 	Formular 1a
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Handbuch Grüner Gockel 

4-Jahres-Auditplan 		Formular 6c
	

Auditplan >Zeitraum z.B. 2020 - 2024< der Gemeinde:

	>Name Kirchen- bzw. Pfarrgemeinde<




Hinweis: Auf Basis des Formulars 7a für das Interne Audit, ergibt sich für unsere Gemeinde folgender 4-Jahres-Auditplan:

	Termin[footnoteRef:1] [1:  Bitte genaues Datum eintragen] 

	Tätigkeit bzw. genauer zu überprüfender Umweltaspekt[footnoteRef:2] [2:  Welcher Aspekt in welchem Jahr eingehender angeschaut wird, entscheidet das Umweltteam. Die in der Tabelle dargestellte Reihenfolge (grauer Text) ist nur als Vorschlag zu verstehen!] 

	Hinweise

	TT.MM.JJJJ
1. Jahr
(nach der Validierung)
	· Aktualisieren der Umweltkennzahlen
· Aktualisieren des Rechtscheck*
· Öffentlichkeitsarbeit (intern/extern)**
· Fortbildungen (Schulungsplan)
· …
	Aktualisierte Umwelterklärung (UE) als pdf-Datei zur Info an die IHK senden.

	TT.MM.JJJJ
2. Jahr
	· Aktualisieren der Umweltkennzahlen
· Aktualisieren des Rechtscheck
· Auditbericht des Umweltgutachters/-revisors
· Reinigungsmittel
· Funktionstüchtigkeit des Umweltmanagementsystems
· Recht und Sicherheit
· …
	Prüfen, ob eine Begehung der Fachkraft für Arbeitssicherheit wiederholt werden sollte. 

Zwischenaudit: die aktualisierte UE prüft und unterschreibt der Gutachter vor Ort, danach als pdf-Datei an die IHK senden.

	TT.MM.JJJJ
3. Jahr
	· Aktualisieren der Umweltkennzahlen
· Aktualisieren des Rechtscheck
· Beschaffung & Dienstleister
· Aufgabenmatrix und Organigramm
· Unterweisungen und Arbeitsanweisungen
· …
	Aktualisierte UE zur Info als pdf-Datei an die IHK senden.

	TT.MM.JJJJ
4. Jahr
	· Aktualisieren der Umweltkennzahlen
· Aktualisieren des Rechtscheck
· Überprüfen aller relevanten Nachweise
· Vollständigkeit Handbuch GG 
· Bewertung der Umweltaspekte (Portfolio-analyse)
· Erneuern des Umweltprogramms 
· Konsolidieren der Umwelterklärung***
· Umweltleitlinien
· Abfall
· …
	Konsolidierte UE wird im Anschluss an die Validierung vom Gutachter unterschrieben, somit erneut validiert.



*) 	Der Rechtscheck wird jährlich aktualisiert und über das BUE, per E-Mail an alle Umweltbeauftragten übersandt. 
**) 	Sammlung von Veröffentlichungen, Dokumentation im Haus (Grünes Brett), etc.
***) 	die UE wird also nicht nur wie in drei Jahren zuvor aktualisiert, sondern für die 	anstehende Re-Validierung überarbeitet
(siehe Kurzinfo 8c konsolidierte Umwelterklärung). 
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